
Créer des fiches mémoire pour des recettes et des dépenses et les remplir
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Public visé : Cette fiche s’adresse au Cycle 3. Niveau CE2.

Compétence  (en référence aux programmes 2008 et au Socle Commun de compétences et de connaissances).

 
Pilier 3 du socle de compétences.

• “Savoir organiser des informations numériques ”. 

Démarche

Objectifs

• Concevoir pour notre association, un modèle de fiche qui garderait la trace d’une dépense ou d’une recette.
• Remplir des fiches mémoire correspondant à des recettes ou à des dépenses.

Modalités de travail

Séance 1 : concevoir une fiche mémoire d’une recette ou d’une dépense.  

Le maître   • justifie et présente la situation d’apprentissage : 
Le trésorier de notre association USEP reçoit de l’argent liquide ou des chèques. Nous avons vu comment verser l’argent liquide et 
transmettre les chèques à la banque. Il voudrait garder une trace de chacune de ces opérations (les chèques, l’argent, les bordereaux 
vont à la banque). Il voudrait aussi garder une trace de nos dépenses, des chèques qu’il signe ou des sommes qu’il verse,

 • explique le travail : 
Il s’agirait de fabriquer une fiche qui garderait la mémoire d’une dépense ou d’une recette et sur laquelle on trouverait aussi quelques 
informations indispensables  (date de l’opération, origine du versement ou destinataire),

 • fournit des copies de chèques de dépenses et de recettes,
 • suggère de dresser d’abord la liste de ce que l’on doit trouver sur la fiche,
 • précise le format de la fiche.

Les élèves  • en petits groupes, dressent la liste des informations  à faire figurer  sur une fiche mémoire, réalisent un projet de fiche regroupant ces informations,
 • en grand groupe, restituent leur travail, comparent les propositions, les analysent, les corrigent et s’accordent sur un modèle de fiche mémoire.

Le maître   • suggère d’ajouter des compléments d’informations si nécessaire (numérotation des fiches par exemple),
                  • propose de faire cohabiter les termes de crédit et de débit avec ceux utilisés jusqu’à présent par les élèves (recette et dépense),
                    • valide le modèle proposé après ajouts et corrections.
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Séance 2 : remplir des fiches mémoire correspondant aux recettes et aux dépenses de l’association. 

Le maître   • présente la situation d’apprentissage : il s’agit pour chaque recette ou pour chaque dépense de l’association d’établir une fiche mémoire,
 • fournit  aux élèves des exemplaires de fiches mémoire élaborées  précédemment ainsi que des copies de chèques (recettes et dépenses)*.

Les élèves  • individuellement, remplissent une fiche concernant une recette (crédit) et une fiche concernant une dépense (débit),
                   • individuellement, vérifient les fiches de leurs camarades,
                 • en grand groupe, valident les fiches mémoire en fonction des chèques proposés.

Le maître   • propose, en grand groupe de rédiger une fiche guide méthodologique. 

Exemple de fiche : pour remplir une fiche mémoire de recette ou de dépense d’une association, il faut :

• savoir s’il s’agit d’une recette ou d’une dépense et l’indiquer sur la fiche (savoir qui 
paie ou qui reçoit),

• recopier sur la fiche le montant de la recette ou de la dépense figurant sur le 
chèque, la date de l’opération (date du chèque), l’origine ou la destination du 
chèque (figurant sur le chèque), le n° de la fiche mémoire en fonction de la date du 
chèque.

Evaluation   

• individuelle : remplir deux fiches mémoire concernant des recettes et deux autres 
pour les dépenses  avec ou sans fiche méthodologique suivant le niveau de 
compétence de chacun,

 • autoévaluation et /ou coévaluation à partir de la fiche méthodologique et de la fiche 
réponse proposée par le maître.

* On pourra, à ce stade, différencier les supports en fonction des compétences spécifiques à chaque élève.

Prolongements éventuels  
Situations de remédiation différenciées en fonction de l’analyse des erreurs individuelles.
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Date : ............................................................................. N°

Origine : ...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

NOM Prénom : .......................................... Signature :

.................. 

débit

n° de chèque

.......................

.................. 

crédit

n° de chèque

.......................

Dénomination de l’association : ..........................................................................................
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